
 

 
 

 

Leiðbeiningar um fjarfundabúnað  

fyrir fulltrúa á aukaaðalfundi BHM  
 

 

• Fundurinn verður haldinn í gegnum Zoom fjarfundabúnað.  

 

• Þú færð sendan Zoom-hlekk í tölvupósti nokkrum dögum fyrir fundinn. Smelltu á 

hlekkinn til að skrá þig inn. 

 

• Opnað verður fyrir innskráningu kl. 12:00 á hádegi þann 26. nóvember en fundurinn 

hefst kl. 13:00. Vinsamlegast athugaðu að einhver tími getur liðið frá því að þú smellir á 

hlekkinn þar til þér verður hleypt inn úr biðstofunni (waiting room). Ef þú lendir í 

vandræðum með að komast inn getur þú hringt í síma 595 5110.  

 

• Lokað verður fyrir hljóð úr tölvunni þinni þegar þú kemur inn á fundinn (stillt á mute). Þú 

munt ekki geta opnað fyrir hljóðið sjálf/ur. Einungis tæknilegur fundarstjóri mun geta gert 

það. 

 

• Notaðu spjall (chat) til koma skilaboðum til starfsmanna fundarins. Athugaðu að ekki er 

hægt að eiga samskipti við aðra fulltrúa á spjallinu. Það er eingöngu ætlað fyrir samskipti 

milli einstakra fulltrúa og starfsmanna fundarins. 

 

• Ef þú vilt biðja um orðið þarftu að smella á hnappinn raise hand og þá verður nafnið þitt 

fært á mælendaskrá. Til að sjá þennan hnapp þarftu að smella á participants í stikunni 

neðst. Þegar fundarstjóri býður þér að taka til máls verður opnað fyrir hljóð úr tölvunni 

þinni. Þá er mikilvægt að þú hafir áður gengið úr skugga um að hljóðneminn þinn virki 

rétt. 

 

• Hafðu stillt á speaker view meðan á fundinum stendur frekar en gallery view. Þú finnur 

þessa stillingu efst í hægra horni skjásins. 

 

• Fyrir fundinum liggja annars vegar tillaga til breytinga á lögum BHM og hins vegar tillaga 

um breytt aðildargjöld (árgjald). Aðrar tillögur verða ekki til umfjöllunar en komi fram 

breytingartillögur skal senda þær á netfangið aukaadalfundur@bhm.is. 

 

• Atkvæði um tillögur fundarins verða greidd í gegnum Outcome-hugbúnað. Leiðbeiningar 

um hvernig greiða á atkvæði á fundinum má nálgast hér. Gerð er krafa um rafræna 

auðkenningu og því þarftu að hafa annaðhvort rafræn skilríki eða Íslykil. Mælt er með því 

að þú notir farsímann þinn til að greiða atkvæði enda þarftu hvort eð er að auðkenna þig 

í símanum. Ef þú kýst fremur að nota tölvu til þess að greiða atkvæði þarftu að gæta 

þess að loka ekki óvart flipanum þar sem þú er skráð/ur inn á fundinn í Zoom. 
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